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การลบและยกเลิกเอกสาร



การลบและยกเลิกเอกสาร

1. เอกสารท่ีสามารถลบได ้มีดงัน้ี

1.1 ใบแจง้หน้ี  สามารถลบท่ีละใบหรอืลบเป็นชดุได ้

(แตถ่า้ถกูน าไปออกใบเสร็จหรือใบลดหนีแ้ลว้ใบแจง้หนีใ้บนัน้จะไมส่ามารถลบไมไ่ด)้

1.2 หนงัสือเตือนคา้งช าระ สามารถลบท่ีละใบหรอืลบเป็นชดุได้

*** โปรแกรมจะลบขอ้มลูออกจากฐานขอ้มลูแต่จะเก็บประวติัการลบเอาไว้ สามารถเรยีกดรูายงานได้



การลบและยกเลิกเอกสาร

2.   เอกสารท่ีสามารถยกเลิกได ้มีดงัน้ี

2.1 ใบวางบิล 

2.2 ใบลดหน้ี

2.3 ใบเสรจ็รบัเงิน

2.4 ใบส าคญัรบั

เอกสารทัง้  8 ประเภทน้ี จะตอ้งยกเลิกท่ีละใบพรอ้มระบเุหตขุองการยกเลิก

*** โปรแกรมจะเก็บประวติัการการยกเลิกเอกสารเอาไว ้ สามารถเรยีกดรูายงานได้

2.5 ใบสัง่ซ้ือ

2.6 หนงัสือรบัรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย

2.7 ใบส าคญัจ่าย

2.8 ใบส าคญัทัว่ไป



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

การลบใบแจง้หน้ีทีละใบคลิกเลือกเลขท่ีใบแจง้หน้ีท่ีตอ้งการลบ (ตวัอยา่งเลือกใบแจง้หน้ีเลขท่ี INV-6706-0002)



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

แลว้กดปุ่ ม “ลบ”

แสดงรายละเอียดของเอกสาร



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

เม่ือตอ้งการลบใบแจง้หน้ีกดปุ่ ม “ยืนยนั” แต่ถา้ไม่ตอ้งการลบใบแจง้หน้ีกดปุ่ ม “ยกเลิก”



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

เม่ือกดปุ่ ม “ยืนยนั” โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการลบขอ้มลู  ใหก้ดปุ่ มปิด 



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

เม่ือกดปุ่ ม “ปิด” จากหนา้ท่ีแลว้ จะกลบัมาหนา้คน้หาใบแจง้หน้ี ซ่ึงขอ้มลูใบแจง้หน้ีท่ีลบ INV-6706-0002 ก็จะหายไป



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

แต่ถา้ใบแจง้หน้ีท่ีจะลบถกูน าไปออกใบเสรจ็หรอืใบลดหน้ีแลว้ใบแจง้หน้ีใบนัน้จะลบไม่ได้



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

การลบใบแจง้หน้ีเป็นชดุ กดปุ่ ม “ลบใบแจง้หน้ีเป็นชดุ”



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

ท าการคน้หาขอ้มลูท่ีตอ้งการลบ โดยโปรแกรมจะแสดงเฉพาะเลขใบแจง้หน้ีท่ีสามารถลบไดเ้ท่านัน้ 

- สามารถคลิก       เพ่ือเลือกใบแจง้หน้ีท่ีตอ้งการลบ

แลว้กดปุ่ ม “ลบ”



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

เม่ือตอ้งการลบใบแจง้หน้ีกดปุ่ ม “ยืนยนั” แต่ถา้ไม่ตอ้งการลบใบแจง้หน้ีกดปุ่ ม “ยกเลิก”



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

เม่ือกดปุ่ ม “ยืนยนั” โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการลบขอ้มลู  ใหก้ดปุ่ มปิด 



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบใบแจง้หน้ี 

เม่ือกดปุ่ ม “ปิด” จากหนา้ท่ีแลว้ จะกลบัมาหนา้คน้หาใบแจง้หน้ี ซ่ึงขอ้มลูใบแจง้หน้ีท่ีลบก็จะหายไป



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบหนงัสือเตือนคา้งช าระ

การลบหนงัสือเตือนคา้งช าระทีละใบคลิกเลือกเลขท่ีหนงัสือเตือนคา้งช าระท่ีตอ้งการลบ  หรอื ไอคอนลบคอลมันห์ลงัสดุ



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบหนงัสือเตือนคา้งช าระ

แลว้กดปุ่ ม “ลบ”

แสดงรายละเอียดของเอกสาร



การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบหนงัสือเตือนคา้งช าระ

การลบหนงัสือเตือนคา้งช าระเป็นชดุ กดปุ่ ม “ลบหนงัสือเตือนเป็นชดุ”



แลว้กดปุ่ ม “ลบ”

การลบและยกเลิกเอกสาร > การลบหนงัสือเตือนคา้งช าระ

ท าการคน้หาขอ้มลูหนงัสือเตือนคา้งช าระท่ีตอ้งการลบ

- สามารถคลิก       เพ่ือเลือกหนงัสือเตือนคา้งช าระท่ีตอ้งการลบ



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

การยกเลิกเอกสารจะสามารถยกเลิกท่ีละใบเท่านัน้ โดยท าการคลิกเลขท่ีเอกสารท่ีตอ้งการยกเลิก

(ตวัอยา่งการยกเลิกเอกสารใบเสรจ็รบัเงิน) 



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

แลว้กดปุ่ ม “ยกเลิก”

แสดงรายละเอียดของเอกสาร



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

โปรแกรมจะแสดงหนา้จอใหร้ะบสุาเหตกุารยกเลิก

ตอ้งระบสุาเหตกุารยกเลิก เม่ือกรอกขอ้มลูครบถว้นแลว้ กดปุ่ ม “ยืนยนัการยกเลิก”



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

เม่ือกดปุ่ ม “ยืนยนัการยกเลิก” โปรแกรมจะแจง้เตือนผลการยกเลิก ใหก้ดปุ่ มปิด 



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

โปรแกรมจะแสดงสถานะ “ยกเลิก” แต่ยงัสามารถพิมพเ์อกสารได้



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

โปรแกรมจะแสดงสถานะ “ยกเลิก” ในหนา้คน้หา



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

โปรแกรมจะแสดงสถานะ “ยกเลิก” ในหนา้พิมพ์



การลบและยกเลิกเอกสาร > การยกเลิกเอกสาร

โปรแกรมจะแสดงสถานะ “ยกเลิก” ในหนา้รายงาน



SP SOFT 
โปรแกรมบญัชีนิติบคุคลอาคารชดุ-หม ู่บา้นจดัสรร

Website: www.spsoft2016.com
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Tel.: 09-3694-7050
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